
PRTMARTA coMUNEr vrAm$pr,u
JUDETUL BrsrRrla-NAsAuo
Compartimentul Agricol, Achizi{ii publice qi Mediu

rrsA POSTULUT
Nr. din

Informafii generale privind postul
1. Denumirea postului : Consilier achizi(ii publice
2. Nivelul postului : Execufie
3. Scopul principal al postului: Realizarea de lucrdri specifice domeniului achizitiilor

publice.
Condifii specifice pentru ocuparea postului

l. Studii de specialitate: studii superioare economice/juridice
2. Perfectionari (specializari): nu este cazul;
3. Cunostinte de operarelprogramare pe calculator (necesitate qi nivel) - nivel mediu
4. Limbi Strdine (necesitate qi nivel de cunoagtere): Nu este cazul
5. Abilitali, calitdli qi aptitudini necesare:
-rezolvarea eficientd a obiecivelor qi problemelor;
-autoperfecfionare qi de valorificare a experienlei dobdndite;
-de a lucre eficient independent qi in echip6;
-promtitudine qi eficienl6 in efectuarea lucrdrilor;
-asumarea responsabilitdlilor;
-p6strarea confi dential itd(ii ;
-corectitudine qi fidelitate;
-abilitali de comunicare: scrisd qi orald;
-preocupare pentru ridicarea nivelului profesional individual.

6. Cerinte specifice: insuqirea ;i aplicarea corectd a procedurilor qi a reglement6rilor
legale in domeniul achiziliiloe publice.
7. Competenla managerialS: nu este cazul

Atribufiile postului:
'Organizeazd., planificd qi conduce activitatea specificd in conformitate cu metodologia
qi legislalia in vigoare.
- Elaboreazd, programul anual de achizilii publice, pe baza necesit6lilor qi priorit6lilor
comunicate de celelalte compartimente, program care se aprobl de conducdtorul
autoritilii contractante, cu avizul compartimentului financiar - contabil.
- Elaboreazd. sau coordone azd, dupd caz,intocmirea documentaliei de atribuire ori in cazul
organizdrii unui concurs de solulii, a documentatiei de concurs.
- Rispunde de indeplinirea obligaliilor referitoare la publicitate, conform legii, in vederea
atribuirii unui contract de achizitie publica.
- R6spunde de aplicarea qi finalizarea procedurilor de atribuire, conform legii.
- Rdspunde de stabilirea circumstanlelor de incadrare prev5zute in legislatia pentru
aplicarea fiecdrei proceduri de achizilie sau cumpdrare direct6.



- in scopul elabordrii documentaliei de atribuire qi/sau aplicdrii procedurii de atribuire, are
dreptul de a achiziliona servicii de consultanld, cu aprobarea autoritdtii contractante.
- Urmdreqte 9i obline toate avizele, autoriza\iile qi acordurile necesare, in vederea
promovdrii obiectivului gi deschiderii finanldrii conform reglementdrilor in vigoare,
precum qi realizarea eventualelor condilii stabilite prin avize in documentalii;
- Rispunde de respectareaprocedurilor operalionale specifice qi de reali zareaindicatorilor
de performanli ce ii revin;
- Urmdreqte rcalizarea obiectivului admis, contractat pentru execulie, conform
programelor aflate in derulare, in conformitate cu cerinlele proiectului de execulie qi cu
parametrii impuqi prin tema de proiectare.
- Suprave gheazd' tehnic qi calitativ lucrdrile programate qi contractate spre execu{ie,
urm5rind derularea fazelor conform graficului de execulie intocmit de comun acord cu
proiectantul, constructorul qi beneficiarul, ludnd mdsurile necesare pentru incadrarea in
termenele stabilite, intocmind procese verbale pentru lucriri speciale, conform legislaliei
in vigoare. Urmdregte montarea corectd a instalaliilor gi utilajelor tehnologice soJicitand
asistenta de specialitate -diriginte de santier;
- Intocmegte contractele de achizilii publice, cu ofertanlii a cdror oferte au fost stabilite
cdqtigitoare de cdtre comisia de evaluare, le inainteazd,spre semnare pirlilor contractante,
dyne care le prezintd,pentru inregistrare.
- Intocmegte qi transmite, in termenul legal, toate documentele solicitate de cdtre CNSC
Bucureqti in vederea soluliondrii contestaliilor depuse, la CNSC, de cdtre ofertantii
participanfi la procedurile de atribuire.
- Intocmeqte qi transmite, in termenul legal, conform prevederilor OUG g8l21l7, toate
documentele solicitate de cdtre Agenfia Nafionali pentru Achizifii publice, aferente
procedurilor de atribuire a contractelor de achizilie care sunt supuse verific6rii aspectelor
procedurale aferente procesului de atribuire.
- Intocmeqte qi pdstteazd dosarele de achizilie public6, pentru procedurile de achizilie de
care rdspunde, in conformitate cu prevederile Legii 9812016 privind achiziliile publice.
- Urmareqte, coopereazi cu societSlile sau persoanele fizice autoizate in vederea
intocmirii studiilor de fezabilitate qi a proiectelor ce se frnalizeazi din bugetul de stat qi
fonduri de la Uniunea Europeand;
- Si indeplineascd cu profesionalism, loialitate, corectitudine gi in mod congtiincios
indatoririle de serviciu qi sE se ablind de la orice faptd care ar putea sd aduc6 prejudicii
autoriteflor sau instituliilor publice in care igi desfrgoari activiiatea;
- In exercitarea atribuliilor ce-i revin sd se ablind de la exprimarea sau manifestarea
convingerilor politice.
- Sd rdspundd potrivit legii de indeplinirea atribu{iilor ce-i revin din functia pe care o
deline, precum qi a atributiilor ce-i sunt delegate;
- SE pdstreze confidenlialitatea in leg6turd cu faptele, informatiile sau documentele de care
ia cunoqtinti in exercitarea funcliei;
- Este interzis sd solicite sau sd accepte, direct sau indirect, pentru ddnsul/ddnsa sau pentru
al1ii, in considerarea func{iei publice de execulie daruri sau alte avantaje;
- Are obligatia sd respecte in permanenli toate regulile de protectie qi iecuritatea muncii
participdnd la instructajul care se face pe aceastd linie;
- Va respecta programul de lucru: de la 80q-1630 de luni pdnl joi, respectiv 800-14@ vineri.
-Nu pdrSseqte locul de muncd frri o cerere scrisd care se va face cu aprobarea primarului,
cerere in care se va specifica exact perioada in care va lipsi din unitat e (ziua qi orele) in



caz contrar este direct rdspunzdtor de orice eveniment la care ar putea fi expus - situalie
in care primarul este exonerat de orice rispundere;
- Are obligalia respectdrii Regulamentului de Organizare qi Func{ionare a aparatului de
specialitate al primarului, a Regulamentului de Ordine Interioard a aparatului de
specialitate al primarului;
- La locul de muncd igi desfEgoard activitatea astfel incdt sd nu se expunl la pericol de
accidente atdt propria persoand cdt qi colegii de serviciu;
- Indeplineqte qi alte atribulii stabilite de cdtre primar, viceprimar, secretar.
Identifi ca rea fu nc(iei p u blice co res p u nzatoar e postul ui

1. Denumire: Consilier achizi{ii publice
2. Clasa: I
3. Gradul profesional Debutant
4. vechimea (in specialitatea necesara) - nu este cazul

Sfera relationala a titularului postului
l. sfera relational5 interni:
a) Relalii ierarhice:
- subordonat fala de: primar, viceprimar, secretar
- superior pentru -Nu
b) Rela{ii functionale: cu personalut din cadrul primiriei Mirigetu
c) Relatii de control: Nu
d) Relalii de reprezentare: Reprezint[ compartimentul in relalia cu alte autoriteti $iinstitulii publice.
2. Sfera rela(ionali externi:
a) cu autoritdli gi institulii publice: Cu contribuabili, persoane frzice qi juridice: cu

Institutia Prefectului Judetul Bistrila, Consiliul Jude{ean Bistrila-Ndsdud.
b) cu organizalii internationale: Nu
3. Limite de competenfi: la niverur atribufiilor de serviciu
4. Delegare de atribufii qi competenfi: pe timpul concediului de odihnd, concediului

medical sau in alte situalii neprevdzute,va fi inlocuit de secretarul general al comunei.

Intocmit de:
Numele qi prenumele - Zdvoian Domni{a
Funclia de conducere - Secretar general
Semnatura_
Data intocmirii

Luat Ia cunostin{I de citre ocupantul
Numele Ei prenumele -
Semnatura

postului

Data


